
LA JOURNÉE DES
SECRÉTAIRES - ASSISTANTS

EN OPHTALMOLOGIE

La participation à cette journée est de 200€, non éligible à la prise en charge OPCO. 
Inscription et règlement avant le 19 avril 2022. 

https://my.weezevent.com/journee-des-secretaires-assistants-2022
Ou en renvoyant le coupon réponse accompagné du chèque de 200 € par personne,

à SNOF – CS 40028 – 67080 STRASBOURG CEDEX.

Si annulation par l’organisateur, remboursement intégral. Si annulation par un.e. participant.e, pas de remboursement après le 25 mars 2022.
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Souhaite la participation de son ou de ses assistante(s) à la réunion du 7 mai 2022 :

•	 8h30 : Accueil (badges, café, viennoiseries)
•	 9h : Introduction, présentation de la journée 

Dr Thierry BOUR (Président du SNOF) 
et Dr Jean-Paul TAVIN (SNOF)	

•	 9h15 : Optimiser l’accueil des patients /  
Gérer les rendez-vous / Gérer les flux   
Mmes Debora LYLON et Marion MARTIN 
(Ophtamanager)

•	 10h15  : Parcours patient / Facturation /  
Règles / Comprendre les cotations  
Dr Chantal NOVEL (SNOF)

•	 11h15 : Formation SNOF / KEYCES 
Dr Jean-Paul TAVIN (SNOF)

•	 11h45 : Pause
•	 14h  : Gestion et évolution de carrière, 

Assistant médical  
Mme Sophie CAUCHY (COF)

•	 14h30  : Gestion du stress, gestion des stress  
Dr Martine CROS

•	 15h45 : Urgences en ophtalmologie : 
évaluation, gestion 
Dr François LEUILLETTE (COF)

•	 17h : Échanges
•	 17h30 : Fin de la journée 

SAMEDI 7 MAI 2022 DE 8H30 À 17H30
Salle 342A au niveau 3 /Palais des Congrès / Place Porte Maillot / 75017 PARIS

Journée d’informations destinée aux Secrétaires-Assistants d’Ophtalmologistes, organisée par le SNOF

Coordination : Dr Jean Paul TAVIN, Délégué de la commission formation et évaluation du SNOF.


